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Capacitación  
 
La capacitación a todos los niveles constituye una de las 
mejores inversiones en recursos humanos y una de las 
principales fuentes de bienestar para el personal de toda 
organización 
Contamos con un directorio de más de 100 cursos dirigidos a 
personal con y sin experiencia, enfocados en la retención y 
desarrollo del talento humano 
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Cursos de Capacitación por disciplina 
 
ADMINISTRACIÓN 
CONTABILIDAD  
COMERCIO EXTERIOR  
COMPUTACIÓN  
DERECHO  
DESARROLLO PERSONAL  
EDECANES  
FINANZAS  
FISCAL  
INDUSTRIALES  
INGLÉS  
MATEMÁTICAS  
ORGANIZACIÓN  
PROTECCIÓN CIVIL  
RECURSOS HUMANOS  
SECRETARIALES  
SECTOR PÚBLICO  
SUPERVISORES  
VENTAS Y MERCADOTECNIA  
CONFERENCIAS  
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ADMINISTRACIÓN   

   
 
Administración Básica  20 Hrs 
Administración de la Calidad  16 Hrs 
Compras y Adquisiciones  15 Hrs 
Control de Inventarios  12 Hrs 
Crédito y Cobranza   12 Hrs 
Desarrollo de Proveedores  8 Hrs 
Evaluación del Personal  15 Hrs 
Habilidades Directivas  20 Hrs 
Inteligencia Emocional en la Empresa 15 Hrs 
Liderazgo Integral   30 Hrs 
Motivación   10 Hrs 
Planeación   15 Hrs 
Presentaciones Efectivas  8 Hrs 
Relaciones Públicas   15 Hrs 
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CONTABILIDAD  
   
   
Auditoría Financiera   20 Hrs 
Contabilidad Avanzada   20 Hrs 
Contabilidad Básica    20 Hrs 
Contabilidad Intermedia   20 Hrs 
Contabilidad para No Contadores  30 Hrs 
   

 
 
COMERCIO EXTERIOR    

   
 
Importación y Exportación Eficiente  15 Hrs 
Programas de Fomento a las Exportaciones 16 Hrs 
Tratados de Libre Comercio   15 Hrs 
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COMPUTACIÓN   

  
   
Access     10 Hrs 
Auto-Cad     10 Hrs 
Diseño y Dibujo (varios)   4 Hrs 
Excel     20 Hrs 
Power Point    10 Hrs 
Publisher     10 Hrs 
Word     15 Hrs 
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DERECHO    

   
 
Convenios y Contratos  8 Hrs 
Derecho Agrario   20 Hrs 
Derecho Bancario   20 Hrs 
Derecho Civil   20 Hrs 
Derecho Corporativo  20 Hrs 
Derecho de Amparo  20 Hrs 
Derecho de Autor   12 Hrs 
Derecho Fiscal   20 Hrs 
Derecho Laboral   20 Hrs 
Derecho Mercantil   20 Hrs 
Derecho Notarial   6 Hrs 
Propiedad Industrial  15 Hrs 
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DESARROLLO PERSONAL    

   
 
Autoestima   6 Hrs 
Personalidad para el Éxito  6 Hrs 
Arreglo Personal   10 Hrs 
Administración del Conocimiento 10 Hrs 
Oratoria    15 Hrs 
Lectura Dinámica   15 Hrs 
Memoria    15 Hrs 
Creatividad   15 Hrs 
Desarrollo Humano   15 Hrs 
Aprendizaje Acelerado  15 Hrs 
Ortografía y Redacción  18 Hrs 
Comunicación Integral  24 Hrs 
Programación Neurolingüística 30 Hrs 
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EDECANES    
   
Formación de Edecanes   20 Hrs 
Inglés - Atención al Público   20 Hrs 
Preparación de Hostess   20 Hrs 
 
 

FINANZAS  
   
   
Administración de Capital de Trabajo  20 Hrs 
Análisis de Estados Financieros  20 Hrs 
Estrategias de Crédito y Cobranza  15 Hrs 
Evaluación de Proyectos de Inversión  20 Hrs 
Finanzas para No Financieros   24 Hrs 
Instrumentos de Mercado de Capitales  15 Hrs 
Instrumentos de Mercado de Dinero  20 Hrs 
Presupuestos    15 Hrs 
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FISCAL    
   
 
Impuestos Sobre Nóminas   12 Hrs 
Impuestos: Activo, IVA e Indirectos  20 Hrs 
Ley del INFONAVIT    8 Hrs 
Ley del Seguro Social   10 Hrs 
Obligaciones de Personas Físicas  6 Hrs 
Obligaciones de Personas Morales  20 Hrs 
Obligaciones Fiscales a Retenedores  30 Hrs 
Prima de Riesgo (IMSS)   11 Hrs 
Reformas Fiscales Anuales   10 Hrs 
Taller de Declaraciones Fiscales  8 Hrs 

 
INDUSTRIALES    

 
   
Todos los que la Industria requiera, diseñados conforme a sus 
necesidades  
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INGLÉS    
   
 
Básico    30 Hrs 
Intermedio   18 Hrs 
Avanzado    30 Hrs 
De Negocios I   20 Hrs 
De Negocios II   20 Hrs 
Conversación   20 Hrs 

   
MATEMÁTICAS    

 
   
Álgebra    15 Hrs 
Cálculo Mercantil   12 Hrs 
Estadística   15 Hrs 
Matemáticas Financieras  12 Hrs 
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ORGANIZACIÓN    

   
 
Administración del Tiempo   15 Hrs 
Elaboración de Manuales de Organización 12 Hrs 
Equipos de Trabajo    15 Hrs 
Las Cinco S's    15 Hrs 
Metodología de la Investigación  15 Hrs 
Organización de Oficinas   20 Hrs 
   

PROTECCIÓN CIVIL    

   
 
Evacuación de Inmuebles   6 Hrs 
Manejo de Sustancias Peligrosas  6 Hrs 
Prevención de Incendios   8 Hrs 
Primeros Auxilios    10 Hrs 
Programa Interno Protección Civil  8 Hrs 
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RECURSOS HUMANOS  
   

   
Administración de la Capacitación  15 Hrs 
Administración de Recursos Humanos  15 Hrs 
Comunicación Integral   15 Hrs 
Formación de Instructores   15 Hrs 
Relaciones Humanas   15 Hrs 
Técnicas de Negociación   16 Hrs 
 
   

SECRETARIALES    

 
Actualización Secretarial   15 Hrs 
Computación    20 Hrs 
Mecanografía    20 Hrs 
Ortografía y Redacción   20 Hrs 
Recepcionista Eficaz   12 Hrs 
Taquigrafía    30 Hrs 
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SECTOR PÚBLICO    

   
 
Administración Pública   15 Hrs 
Adquisiciones y Contratos   15 Hrs 
Compras Internacionales    16 Hrs 
Contabilidad Gubernamental   20 Hrs 
Finanzas Públicas    16 Hrs 
Presupuestos del Sector Público  20 Hrs 
 
   

SUPERVISORES    

   
 
Formación de Supervisores   12 Hrs 
Supervisores de Producción   15 Hrs 
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VENTAS Y MERCADOTECNIA   
  
   
Administración de la Fuerza de Ventas  15 Hrs 
Atención al Público    6 Hrs 
Atención y Servicio a Clientes   15 Hrs 
Cierre Eficaz de Ventas   8 Hrs 
Estrategias de Mercadotecnia   15 Hrs 
Estrategias para Incrementar Ventas  15 Hrs 
Investigación de Mercado   15 Hrs 
Los Clientes – Activo Estratégico  15 Hrs 
Mercadotecnia Directa   15 Hrs 
Negociación de Ventas   12 Hrs 
Planeación de Ventas   8 Hrs 
Promotoría de Ventas   10 Hrs 
Telemarketing    8 Hrs 
Ventas y Productividad   12 Hrs 
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CONFERENCIAS    

  
  
¡Por supuesto que se puede!   3 Hrs 
Comunicación Eficiente   3 Hrs 
El Éxito y la Personalidad   6 Hrs 
Liderazgo y Credibilidad   3 Hrs 
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